ANGLICTINA - PISEMNA PRACE

ZAKLADNi ZASADY

dodrzet téma
- Pfectéte si peclivé téma a drzte se ho. Podrobné poZadavky pouzijte jako osnovu.
- Podivejte se, jestli mate psat o minulosti, o pfitomnosti, nebo o budoucnosti. Podle toho
zvolte Casy.
dodrzet utvar
- Clanky, vypravovani a popisy vyZaduji nadpis. Dopisy a emaily vyZaduji osloveni a rozlouéeni. To
se lisi podle toho, jde-li o formalni, nebo neformalni text.
dodrzet rozsah
- Mensi odchylka vas bude stat 1-2 body. Hlavné nemit vyrazné nizsi pocet slov, to by prace vibec
nemusela byt hodnocena.

POCITANI SLOV
- Slova z nadpisu se pocitaji.
- Vyrazy jako isn’t, don’t a wasn’t se pocitaji jako 2 slova, protoZze nahrazuji dvé slova: is not, do not,
was not. Jenom can’t se pocitd jako 1 slovo (protoze nahrazuje jedno slovo: cannot).
- Vlastni jména se pocitaji jako jedno slovo. (New York = 1 slovo) Pokud se totéz vlastni jméno

nékolikrat opakuje, pocita se jen jednou. (He is from New York. | like New York... = 6 slov).
- Cislovky psané &islicemi (1998) se nepoditaji. Vyjimkou jsou fadové &islovky (5th).

ODSTAVCE
- Odstavce se oddéluji vynechanim radku. Prvni fadek nového odstavce se neodsazuje. Priklad:
The United Kingdom is an island country. The full name of the country is the United Kingdom of Great
Britain and Northern Ireland. It consists of four parts: England, Scotland, Wales, and Northern Ireland.
The area of the UK is almost 250,000 square kilometres. The population of the UK is about 65 million
people.

- Delsi text musi mit alespon tfi odstavce. Kratsi text se na odstavce délit nemusi.

- Odstavce by mély byt smysluplné. Napft. pfi popisu bytu by kazdy odstavec mél odpovidat jednomu
pokoji.

- Piste jen do vyznacené oblasti zaznamového archu. Cokoliv mimo ni se nepocita.

FORMALNi A NEFORMALNI DOPISY
FORMALNI DOPIS
Vpravo nahore uvedte datum: 10 April 2019
Osloveni:
Znam jméno: Dear Mr Jones, // Dear Mrs Jones,
Nezndm jméno: Dear Sir or Madam,
Po osloveni vynechejte fadek.
Rozlouceni:
Pfed rozloucenim vynechejte radek.
PouZil jsem jméno:
Yours sincerely,
Ondrej Cadek
Pouzil jsem Dear Sir or Madam:

Yours faithfully,
Tereza Tkacikovad



NEFORMALNI DOPIS
Nemusite psat misto a datum.

Osloveni: Hi Carol,
Po osloveni vynechejte fadek.
Rozlouceni:
Pfed rozloucenim vynechejte radek.
Take care,
Tyna
FORMALNI A NEFORMALNI JAZYK
Formalni dopis nebo jiny formalni text
Pouzivejte plné tvary: They were not at home.
NepouZivejte vyrazy jako guys, what’s up a podobné.
Formalni dopis mUzete zakondit frazi | look forward to hearing from you. (A potom rozlouéeni a jméno + prijmeni.)
Neformalni dopis nebo jiny neformalni text
Pouzivejte stazené tvary: They weren’t at home.
MuZete pouZivat vyrazy jako guys, what’s up a podobné.
Neformalni dopis mlzZete zakondit frazi Hope to hear from you soon. (A potom rozlouceni + kfestni jméno)
POLOFORMALNI DOPIS (nap¥. uciteli angli¢tiny, kterého néjakou dobu znate)
Osloveni: Dear Mr / Mrs Jones,

Rozlouceni: Regards,
Jindriska Simonovad



